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Létesitmények iranyitasara
vonatkozo felelosseg tipikus
teriletei

= Epiiletgépészeti tervezés, szerviz és karbantartas (klima, fiités, zarszerkezet,
szell6ztetés, ...)

= A szolgaltatok és a vallalkozok Osszehangolasa és litemezése - javitasok,
karbantartasi szerzoédés a lifthez, elektromos rendszerek, tlizvédelmi rendszerek,
zarrendszer, f(ités, légkondicionalas, vészkijarat, érintésvédelem, villamharitas,
szaniterek, vizvezetékek, tlzoltokésziilék, faapolas, elsosegély-készletek, ...

= A beltéri és szabadtéri takaritas koordinalasa

= Hulladéklerakas koordinalasa

= Rovarirtas

= Események tamogatasa - elmozdithaté targyak biztositasa, rendrakas

= Kozbiztonsag

= A bérloék és a menedzsment kapcsolattartasa

= A kisegito személyzet, onkéntesek, gyakornokok felligyelete

= Kockazatértékelés

= Foglalkozas-egészségiigy és munkabiztonsag

= Szolgaltatasi és munka utasitasok

= A veszélyes anyagok jegyzékének kezelése - gaz, tisztitoszerek, lizemanyagok,
biztonsagi adatlapok, tarolas

= Elektromos tesztek koordinalasa

= A haztartasi berendezések karbantartasa

= Szerszamok, fogyoeszkozok, anyagok beszerzése - koltségvetési feleldsség

= Kisebb javitasok elvégzése

= Beltéri és kiltéri szerkezetek tervezése és kivitelezése (tarolok, kerékpartarold)

= Javitom(hely felligyelete, eszkozkolcsonzés

= Biztonsagi utasitasok a személyzet szamara

= Személyzet felelGssége - takaritdo személyzet, kisegité személyzet

= Jarmdpark karbantartasa
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= A karok, javitasok, elvégzett munka, méréallasok dokumentalasa
= Ingd eszkozok, fogyoeszkozok leltarja

= Vizsgalatok lebonyolitasa, tanfolyamok lezarasa

= A feladatlistak kezelése

= Téliesités

= Karok jelentése a kozigazgatasnak - épitési osztalynak

= Kapcsolattartas az energia- és vizszolgaltatokkal

Fontos dokumentumok

= Biztonsagi adatlapok

= Veszélyes anyagok jegyzéke

= Feladatlista

= Kar és karhelyreallitasi protokoll

= Szervizutasitas a létesitményhez és az eszk6zokhoz
= Karbantartasi litemezés

= Fa kataszter

= Vallalkozoi és cégjegyzék

= Eseménynaptar

= Feladatkezel6 eszkoz (okostelefon)

= Vizsgalati feljegyzések

= Epitési tervek archivuma, elektromos rendszer tervei, jarmiidokumentumok
= Vész esetén értesitendo - lift stb.

= Leltar, készletlista

Egylittmikodés a kozigazgatassal

= Karesemények jelentése az épitési osztalynak - graffitik, tet6 karosodasa, ...
= Kapcsolat az orokségek megorzésével foglalkozé irodaval - az épiilet valtoztatasainak

kozlése



